


 

 

 

1. การเข้าสู่ระบบงานบริหารเงินงบประมาณ (BIS) 
▪ เข้าสู่เว็บไซต์ https://bis.rid.go.th/logon_budget.asp ดังรูปที่ 1 

 

รูปที่ 1 หน้าจอ “งานบริหารเงินงบประมาณ” 

 

2. ลงทะเบียนเพ่ือเข้าใช้งานในระบบ  
▪ กรอกข้อมูล Username และ Password คลิก “Login” 

 

 

รูปที่ 2 หน้าจอ “การลงทะเบียนเข้าระบบ” 

กรอกข้อมูล Username 
และ Password  1 

 2 คลิก “Login” 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
“หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ส่วนภูมิภาค)”  

ระบบ BIS 

ส่วนควบคมุงบประมาณ กองการเงินและบญัช ี
 

https://bis.rid.go.th/logon_budget.asp%20ดัง


 

ส่วนควบคมุงบประมาณ กองการเงินและบญัชี 2 

 

▪ จะปรากฏหน้า “ระบบงานบริหารเงินงบประมาณ” ดังรูปที่ 3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 หน้าจอ “ระบบงานบริหารเงินงบประมาณ” 
 

▪ เลือก ปีงบประมาณ  
▪ เลือก รหัสพ้ืนที่ 
▪ คลิก เลือกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ส่วนภูมิภาค)  

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 หน้าจอ “ระบบงานบริหารเงินงบประมาณ” 

คลิก เลือกหนังสือรับรอง
การหักภาษ ีณ ที่จา่ย 
(ส่วนภูมิภาค)  

 4 

เลือก ปีงบประมาณ 
เลือก รหัสพื้นที ่ 3 



 

ส่วนควบคมุงบประมาณ กองการเงินและบญัชี 3 

 

▪ จะปรากฏหน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ส่วนภูมิภาค)” ดังรูปที่ 5  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5 หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ส่วนภูมิภาค)” 
 

▪ เลือก ศูนย์ต้นทุน 
▪ การใช้งานครั้งแรกให้ “ปรับปรุงข้อมูล ชื่อหน่วยงาน เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ที่อยู่    
    ผู้อนุมัติ ตำแหน่ง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 6 หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ทีจ่่าย (ส่วนภูมิภาค)” 

เลือก ศูนย์ต้นทุน   5 
เลือก ปรับปรุงข้อมูล  6 เลือก ปรับปรุงข้อมูล  6 

เลือก ศูนย์ต้นทุน  5 



 

ส่วนควบคมุงบประมาณ กองการเงินและบญัชี 4 

 

▪ จะปรากฏหน้า “ข้อมูล ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย” ดังรูปที่ 7 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 7 หน้าจอ “ข้อมูล ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย” 

 

• บันทึก “ข้อมูล ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย” ให้ครบถ้วน 
• คลิก “บันทึก” ดังรูปที่ 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 8 หน้าจอ “การบันทึกข้อมูล ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย” 

 

คลิก “บันทึก”   8 

บันทึกข้อมูลผู้มีหนา้ที่ 
หักภาษี ณ ทีจ่่าย   7 



 

ส่วนควบคมุงบประมาณ กองการเงินและบญัชี 5 

 

▪ จะปรากฏหน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย(ส่วนภูมิภาค)” ดังรูปที่ 9 

รูปที่ 9 หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ส่วนภูมิภาค)” 
 

▪ ค้นหารายการที่ต้องการสร้างหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย โดยการกดค้นหา (Ctrl+F)  
▪ หากยังไม่มีการบันทึก ขบ. ในระบบ ให้เลือก “บันทึก ขบ.” ดังรูปที่ 10 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 10 หน้าจอ “การเลือก ขบ. เพ่ือบันทึกข้อมูล” 

กดค้นหา (Ctrl+F)  
บันทึกเลขที่เอกสารที่ต้องการสร้าง
หนังสือรับรองการหักภาษ ีณ ที่จ่าย   

 9 

เลือก บันทึก ขบ.  10 



 

ส่วนควบคมุงบประมาณ กองการเงินและบญัชี 6 

 

▪ จะปรากฏหน้าจอ “บันทึกเลขที่ ขบ.” ดังรูปที่ 11 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 11 หน้าจอ “บนัทกึเลขที่ ขบ.” 

 

▪ บันทึก “เลขที่ ขบ.” และ “วันที่ผ่านรายการ” 
▪ คลิก “บันทึก” ดังรูปที่ 12 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 12 หน้าจอ “การบันทึกเลขท่ี ขบ.” 

 

เลือก บันทึก   11 

 10 บันทึกข้อมูล เลขที ่ขบ. 
และวันที่ผ่านรายการ  

เลือก บันทึก    12 

 11 



 

ส่วนควบคมุงบประมาณ กองการเงินและบญัชี 7 

 

▪ จะปรากฏเลขที่ ขบ. และวันที่ผ่านรายการใน หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย     
    (ส่วนภูมิภาค)” ดังรูปที่ 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 13 หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ส่วนภูมิภาค)” 

 

▪ คน้หารายการที่ตอ้งการสรา้งหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย โดยการกดคน้หา  
     (Ctrl+F) 
▪ หากมีการบนัทึกเลข ขบ. แลว้ ใหค้ลิก เลือก “หนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 14 หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ส่วนภูมิภาค)” 

 14 

คลิก หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จา่ย  15 

 

เลขที่ ขบ. และวันที่ผ่านรายการ   13 

กดค้นหา (Ctrl+F)  
บันทึกเลขที่เอกสารที่ต้องการสร้าง
หนังสือรับรองการหักภาษ ีณ ที่จ่าย 



 

ส่วนควบคมุงบประมาณ กองการเงินและบญัชี 8 

 

▪ จะปรากฏหน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี” ดังรูปที่ 15 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 15 หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี” 

 

▪ ให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
▪ หากข้อมูลที่ปรากฎไม่ถูกต้องให้ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ เช่น วันที่ เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  
    ชื่อผู้ถูกหัก ที่อยู่ แล้วคลิก  
▪ คลิก เลือก “พิมพ์(Print)”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 16 หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี” 

 14 คลิก บันทึก 

 15 

 16 คลิก บันทึก 

 17 คลิก เลือกพิมพห์นังสือรับรอง
การหักภาษ ีณ ที่จา่ย 



 

ส่วนควบคมุงบประมาณ กองการเงินและบญัชี 9 

 

▪ จะปรากฏหน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย” ดังรูปที่ 17 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 17 หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย” 

 

▪ ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย แล้วสั่งพิมพ์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 18 หน้าจอ “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย” 

 18 คลิก สั่งพิมพ์ 


