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ส่วนราชการ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………..…………………..………… 
ที ่…………………………………………………………………………………………………………………….…………..……….………วันที่ …………………………………………………………………………………………………………………....………………. 
เรื่อง …………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………….. 

บันทึกข้อความ 
 

                        ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง  หรือหน่วยงานที่ออกหนังสือ  โทร. โทรสาร**×*××××*×××× 

  กษ*03××/   

 

เรียน***ตำแหน่งผู้รับ (ของหน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์)    

(ข้อความ).................................................................................................................... ............... 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
..................................................................................................  
 
 
 
    (......................................) 
                                                                           ตำแหน่ง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ    *   =  1  เคาะ  

(1  enter+before 6 pt) 

(1  enter+before 6 pt) 

(4  enter) 

2 cm 

2.5 cm 

3 cm 



 
ส่วนราชการ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………..…………………..………… 
ที ่…………………………………………………………………………………………………………………….…………..……….………วันที่ …………………………………………………………………………………………………………………....………………. 
เรื่อง …………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………….. 

สำเนาคู่ฉบับ  

                        ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง  หรือหน่วยงานที่ออกหนังสือ  โทร. โทรสาร**×*××××*×××× 

  กษ*03××/   

 

เรียน***ตำแหน่งผู้รับ (ของหน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์)    

(ข้อความ).................................................................................................................... ............... 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
..................................................................................................  
 
 
 
    (......................................) 
                                                                           ตำแหน่ง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ    *   =  1  เคาะ  

(1  enter+before 6 pt) 

(1  enter+before 6 pt) 

(4  enter) 

2 cm 

2.5 cm 

3 cm 

รา่ง 
พิมพ ์
ตรวจ 

1.5 cm 

มุมล่างด้านขวา 



 

     8 cm 

ที*่กษ*03××/                         กรมชลประทาน 
                                ถนนสามเสน**กทม.*10300 

         สิงหาคม**2559 

เรื่อง***........................................... 

เรียน***............................................. 

อ้างถึง (ถ้ามี) ***.......................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี) ***................................................ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง**.................................................................................................................  
............................................................................................................................. .. นั้น 

 กรมชลประทาน.........................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................
................................................................................................................ . 

 จึงเรียนมาเพ่ือ................................................................... 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
                                       
 
                                                             (.........................................) 
                                                                อธิบดีกรมชลประทาน 
 
 
 
สำนัก/กอง... 
โทร.*×*××××*×××× 
โทรสาร**×*××××*×××× 
ไปรษณยี์อิเล็กทรอนิกส์ : 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ     *  =   1  เคาะ 

3 cm 

1.5 cm 

2 cm 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 12 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(4 enter) 

(4 enter) 

0 cm 16 cm 

2.5 cm 

2 cm 

4-4.5 cm 

3 cm 



 

     8 cm 

สำเนาคู่ฉบับ 

ที*่กษ*03..../                         กรมชลประทาน 
                                ถนนสามเสน**กทม.*10300 

         สิงหาคม**2559 

เรื่อง***........................................... 

เรียน***............................................. 

อ้างถึง (ถ้ามี) ***.......................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี) ***................................................ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง**.................................................................................................................  
............................................................................................................................. .. นั้น 

 กรมชลประทาน.........................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................
................................................................................................................ . 

 จึงเรียนมาเพ่ือ................................................................... 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
                                       
 
                                                             (.........................................) 
                                                                อธิบดีกรมชลประทาน 
 
 
 
สำนัก/กอง... 
โทร.*×*××××*×××× 
โทรสาร**×*××××*×××× 
ไปรษณยี์อิเล็กทรอนิกส์ : 

 

 

 

 

 

2.5 cm 2 cm 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(1 enter + before 12 pt) 

(1 enter + before 6 pt) 

(4 enter) 

(4 enter) 

0 cm 16 cm 

รา่ง 
พิมพ ์
ตรวจ 

หมายเหตุ     *  =   1  เคาะ 
 

มมุล่างดา้นขวา 

2 cm 

3 cm 

1.5 cm 


