
























































 
 
 

ขั้นตอนการสง่ไฟล์รายชื่อผูเ้ข้าร่วมการประชุมวันพธุที่ 21 กุมภาพนัธ์ 2567 
ในระบบจดัเกบ็และบรหิารข้อมูลสนิทรัพย์ (ระบบ asset) 

------------------------------------ 
  1. สแกนแบบลงช่ือของผู้เข้าร่วมการประชุม (ที่ลงลายมือชื่อเรียบร้อยแล้ว) ให้เป็นไฟล์สกุล .pdf 
  2. พิมพ์ URL ที่ https://asset.rid.go.th/ie/index.php?r=site/login  
  3. ระบุ ชื่อเข้าใช้ระบบ และ รหัสผ่าน (ของหน่วยงานตนเอง) เพื่อเข้าสู่ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  4. หน้าจอเมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 5. เลือกเมนู “รายการหลัก” เลือก “รายงานข้อมูลกองพัสด”ุ 
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  6. เลือกประเภทเอกสาร “รายงานรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม..” ปี 2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  7. กดปุ่ม “จัดการ” 

 
 
 
 
 
 
 
 

  8. แนบไฟลร์ายช่ือที่หน่วยงานจัดท า  
  9. เมื่อเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
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